
Outlook 保留信件於伺服器中-設定步驟 

1. 開啟 Outlook →選擇『檔案』→ 資訊 → 帳戶設定(1) → 帳戶設定(A) (2) 

 

2. 在『帳戶設定』畫面，連點兩下『個人信箱帳戶』，如下圖紅框 

 

 



3. 在『變更帳戶』畫面，點選『其他設定』 

 

 

4. 在『網際網路郵件設定』畫面，點選『進階』，將『在伺服器上保留一份郵件複

本』選項打勾，完成設定。 

 


