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課程大綱介紹

 內容管理：主選單

 文檔系統：檔案存放

 模組管理：

• 公告模組：公佈欄

• 連結模組：網站連結

• 頁籤模組：多組頁面合併

• 表單模組：報名活動
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登入後台

後台管理網址：
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• 具備主選單功能

• 有下拉式選單功能(建議不超過三層)

內容管理

建立分類層級方式：
『上級分類』選取後 → 輸入『分類名稱』，完成後點選『儲存』
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內容管理

分類清單及下級資訊用途
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內容管理 – 新增資訊 – HTML編輯

CKEditor編輯器
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內容管理 – 新增資訊 – 上傳附件

完成附件上完後畫面(參考)

此附件上傳可免將檔案放置文檔系統中
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中英文介面管理

相關法規 - 英文介面

相關法規 – 中文介面
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小圖示工具介紹

編輯資訊

個別頁面設定
(調整網頁顯示畫面)

刪除

刪除多語
(將其他語系資訊一併刪除)
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• 個別頁面設定使用在每個頁面想要呈現的模組資訊內容

個別頁面設定
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內容管理 - 分類資訊呈現

範例：

內容管理新增 → 電腦諮詢委員會

資訊名稱 → 新增『設置要點』、 『名單』、 『會議紀錄』三筆資訊

呈現方式 → 『頁面佈局』設定
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課程大綱介紹

 內容管理：主選單

 文檔系統：檔案存放

 模組管理：

• 公告模組：公佈欄

• 連結模組：網站連結

• 頁籤模組：多組頁面合併

• 表單模組：報名活動
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• 主要存放會議紀錄、圖片檔案或相關活動照片

• 建議以主選單的名稱或類別活動名稱命名，以利檔案維護

文檔系統
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課程大綱介紹

 內容管理：主選單

 文檔系統：檔案存放

 模組管理：

• 公告模組：公佈欄

• 連結模組：網站連結

• 頁籤模組：多組頁面合併

• 表單模組：報名活動
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• 範例：電算中心公佈欄

• 模組佈局 → 設定陳列樣式『表格』，顯示『日期』與『標題』

模組管理 / 公告模組
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模組管理 / 公告模組 – 如何擺放至頁面

模組列表 / 常用模組 / 公告 / 選擇『模組名稱』
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• 公佈欄畫面呈現 (模組佈局畫面)

模組管理 / 公告模組
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課程大綱介紹

 內容管理：主選單

 文檔系統：檔案存放

 模組管理：

• 公告模組：公佈欄

• 連結模組：網站連結

• 頁籤模組：多組頁面合併

• 表單模組：報名活動
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• 範例：網站連結

• 主要可提供單位常用服務(可連結內部資訊)，或外單位服務網站連結

模組管理/連結模組
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• 連結頁面呈現畫面：

模組管理 / 連結模組
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課程大綱介紹

 內容管理：主選單

 文檔系統：檔案存放

 模組管理：

• 公告模組：公佈欄

• 連結模組：網站連結

• 頁籤模組：多組頁面合併

• 表單模組：報名活動
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• 範例：軟體授權服務
• 將三個自訂模組的資訊加入同一個頁籤

• 加入方式：在畫面中『選擇模組』→選擇你要的資訊並點選『新增』

模組管理 / 頁籤模組
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• 校園授權軟體服務頁籤畫面呈現

模組管理 / 頁籤模組
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課程大綱介紹

 內容管理：主選單

 文檔系統：檔案存放

 模組管理：

• 公告模組：公佈欄

• 連結模組：網站連結

• 頁籤模組：多組頁面合併

• 表單模組：活動報名
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• 如何製作報名表： 模組管理／表單模組／新增表單模組

• 主要使用目的：單位活動辦理、問卷調查使用

模組管理 / 表單模組
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• 若想要使用者收到報名資訊 → 電子郵件需要完成設定

• 會員欄位關聯：電子郵件

• 數值類型：E-mail

• 登記者E-mail欄位：E-mail

模組管理 / 表單模組
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頁面樣式 / 首頁畫面設定

1 2 3
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• 頁面樣式/頁首連結設定

• 與『頁面頭部建立』中合併使用

頁面樣式 / 頁面連結設定
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• 主要呈現在頁首上方位置

• 需在頁面頭部建立中使用HTML語法，輸入『 %HeadMenu』才
會呈現出來

頁面樣式 / 頁面頭部建立
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• 首頁→快速設定→『頁面設定』
• 依照各單位頁面需求寬度可自行調整。

首頁 / 頁面設定
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• 存放在文檔系統的檔案，若確定過期或有新文件取代，建議
移除舊檔案。

• 呈現在校首頁公佈欄的資訊如確認已過期，各單位應主動把
訊息設定為無效，或從管理後台移除資訊。

• 各單位網站管理人員如有異動，煩請將人員資訊(負責的單位
系所、管理人員姓名、E-mail)，以電子郵件方式至電算中心
承辦人員-林建羽先生：chienyu@ntunhs.edu.tw)，已利相
關網頁訊息調整通知。

網站管理建議

mailto:chienyu@ntunhs.edu.tw
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• ODF 【Open Document Format】 文書格式以XML為基礎
的檔案格式，適用各種作業系統，並有利於檔案保存。

• 目前政府機關持續推動『ODF-CNS15251為政府文件標準格
式續階實施計畫』，並發展ODF文件應用工具，以提升ODF
應用之便利性。

• 使用者可以不需依賴特定文書軟體或瀏覽器即可開啟檔案，
如：ODF、HTML、PDF。

ODF文件?
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• 政府推動ODF-CNS15251為政府文件標準格式，請校內教職
同仁及各系所單位網頁負責人參考下列說明：

1. 未來在進行檔案交換 (電子公文或E-mail)，或網頁文件呈現：

– 若為不可編輯檔案(必須手寫者，視為不可編輯檔案)，須使用『PDF
檔』,例如：單位法規、辦法。

– 若為可編輯檔案，則使用ODF檔 (例如：odt、ods、odp)，例如：申
請表單。

2. 辦理資訊系統開發或維運等案件招標，請各單位評估於需求規格中增列
ODF文件匯入及匯出等應用需求。

3. 單位、系所如有採購資訊設備(桌上型電腦、筆記型電腦)，請務必安裝可
編輯或閱讀ODF文件軟體。

4. 行政作業以ODF文件流通。

網頁ODF文件規範
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ODF文件編輯軟體及網站專區

1. LibreOffice安定版軟體下載【建議使用】：

LibreOffice官網

2. 相關規範文件放至電算中心網頁 → 推動
ODF-文件標準格式專區

https://zh-tw.libreoffice.org/download/libreoffice-still/
https://cc.ntunhs.edu.tw/p/404-1001-273.php?Lang=zh-tw
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• (重要推動項目) - 本部暨部屬機關(機構、學校對外服務網站
支援 ODF 文件格式

– 可編輯文件 (申請表單) – 網頁提供：Odt、Ods、Odp 檔案

– 不可編輯文件 (會議紀錄、規章辦法) – 網頁提供：PDF檔案

教育部ODF計畫 (107-109年度)

(參考)電算中心-表單下載 (參考)學務處-膳食會議紀錄.PDF
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• 檔案 / 精靈 / 文件轉換器

ODF轉檔教學 - 1

※轉檔後發生跑版畫面 (產生網格線條)
請開啟格式→頁面→文字網格(勾選不使用
網格)
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• 取消『Word範本』打勾。

• 將『 Word文件』打勾，並確認『匯入』及『儲存』位置

ODF轉檔教學 - 2
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• 點選『轉換』

ODF轉檔教學 - 3

完成轉檔


